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ПРИМЕЧАНИЕ. Жирным шрифтом выделены разделы и пункты обязательные для содержания в должностной инструкци.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Главный инженер проекта в соответствии с нормами Градостроительного кодекса РФ является специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования, трудовая функция которого включает организацию выполнения работ по подготовке проектной документации.

1.2. Главный инженер проекта административно подчиняется ______________.

1.3 Главный инженер проекта назначается и освобождает от занимаемой должности приказом директора организации. При назначении на должность заключается трудовой контракт.


1.4 Квалификационные требования: 
1.4.1 Высшее образование по профессии, специальности или направлению подготовки в области строительства, утвержденных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 
1.4.2. Стаж работы в организациях, осуществляющих подготовку проектной документации на инженерных должностях не менее чем три года.

1.4.3. Общий трудовой стаж по профессии, специальности или направлению подготовки в области строительства не менее чем десять лет.
1.4.4. Повышение квалификации по направлению подготовки в области строительства не реже одного раза в пять лет.
1.4.5. Соответствие иным квалификационным требованиям, установленных саморегулируемой организацией, основанной на членстве лиц, выполняющих подготовку проектной документации и членом которой является работодатель Главного инженера проекта.

1.5. Сведения о Главном инженере проекта должны быть включены в Национальный реестр специалистов в области инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования, ведение которого осуществляется Национальным объединением саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, выполняющих инженерные изыскания и саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, выполняющих подготовку проектной документации.

2. Должностные обязанности

2.1 Участие в формировании портфеля заказов организации, проводимых заказчиком тендерах (торгах) при размещении заказа на проектирование и строительство объектов.

2.2 Проведение маркетинговых исследований, участие в разработке и реализации маркетинговой стратегии организации, в том числе:


2.2.1 Анализ данных о рыночной ситуации с подготовкой предложений о предпочтительных направлениях в разработке и реализации проектной продукции и услуг организации;

2.2.2 Участие в подготовке рекламных материалов, представлении новых продукций и услуг организации на выставках, ярмарках, семинарах и пресс-конференциях (презентациях).


2.3 Подготовка данных руководству организации для заключения договора (контракта) с заказчиком на выполнение проектных (проектно-изыскательских) работ и оказание инженерно-консультационных услуг, в том числе о стадийности разработки, по составу и объему документации для строительства, договорной цене работ и распределении ее между подразделениями организации и субподрядными организациями – участниками разработки проектных (проектно-изыскательских) работ, условия страхования рисков, связанных с разработкой проекта и его реализацией, об имущественной ответственности сторон за неисполнение контрактных обязательств, о защите авторских прав и интеллектуальной собственности, об условиях конфиденциальности, а также составление календарного плана разработки проектной и другой документации для строительства и оказания инженерно-консультационных услуг.


2.4 Подготовка материалов руководству организации по проведению переговоров с заказчиком и урегулирование разногласий при заключении договора (контракта) на выполнение проектно-изыскательских работ и оказание инженерно-консультационных услуг.

2.5 Определение критериев отбора участников работ по подготовке проектных (проектно-изыскательских) работ, в том числе субподрядных проектных (проектно-изыскательских) работ, отбор исполнителей таких работ, координация деятельности исполнителей таких работ, распределение между ними заданий и объемов работ, контроль сроков выполнения работ.


2.6 Участие в выборе и согласовании места размещения объекта строительства, в подготовке задания на подготовку проектной документации, и, при необходимости, в организации необходимых обследований существующих зданий и сооружений.


2.7 Совместно с планово-производственным подразделением определение плановых и фактических затрат на проектные (проектно-изыскательские) работы; определение стоимости разработки разделов и частей проекта; ведение учета и контроля расходования разработчиками денежных средств в соответствии с заданием на проектирование.


2.8 Контроль соответствия технического и экономического уровня принимаемых проектных решений и сроков выполнения работ установленным требованиям, обеспечение разработки необходимых вариантов для выявления наиболее целесообразных и экономичных проектных решений.

2.9 Координация выполнения проектных (проектно-изыскательских) работ по всему комплексу проекта. Своевременное внесение изменений в условия договора (контракта) с заказчиком и соглашения с участниками разработки проекта, предъявление претензий и разрешение споров, по вопросам исполнения договоров, по согласованию с планово-производственным отделом и юристом.


2.10 Обеспечение соответствия заданию на проектирование проектной документации и рабочей документации, разработанной на основании утвержденной проектной документации, рассмотрение и подписание документации, требующей подписи главного инженера проекта.


2.11 Организация работы по проверке на патентную чистоту впервые примененных или разработанных в проекте технологических процессов, оборудования, конструкций, материалов и изделий.


2.12 Подтверждение в проектной документации соответствующей записью, что проектная документация на строительство предприятий, зданий и сооружений разработана в соответствии с нормами, правилами и государственными стандартами.


2.13 Представление, согласование  и приемка результатов работ по подготовке проектной документации (выполнению изыскательских работ) в соответствии с установленными законодательством требованиями и условиями договора (контракта) с заказчиком на выполнение проектных (проектно-изыскательских) работ и оказание инженерно-консультационных услуг, а также в случаях обоснованных отступлений от действующих норм, правил и стандартов, в части этих отступлений с органами государственного надзора и заинтересованными организациями, утвердившими их.

2.14 Защита проектных решений в органах экспертизы и при утверждении проектной документации заказчиком.

2.15 Оказание помощи заказчику в выборе подрядной строительной организации, в том числе на основе конкурса (торгов), подготовке и заключении договора (контракта) подряда на строительство.


2.16 Участие в размещении заказов на поставки оборудования и материалов, контроль за сроками их получения, а также предъявление по поручению заказчика претензий к изготовителям и поставщикам, участие в арбитражном обсуждении.

2.17 Оказание помощи заказчику в получении документации для подготовки строительного производства (документов о разрешении выполнения строительно-монтажных работ, технической документации на геодезическую разбивочную основу для строительства, на право пользования землей, решений об отводе мест для складирования излишнего грунта и плодородного слоя почвы, необходимых для рекультивации земель и т.п.).


2.18 Осуществление авторского надзора и мониторинга хода работ при строительстве; своевременное решение вопросов, связанных с проектированием и возникающих в процессе строительства, ввода объекта в эксплуатацию, освоения проектных мощностей и эксплуатации объекта.


2.19 Подготовка предложений заказчику о внесении изменений в проектную и рабочую документацию, связанных с введением в действие новых нормативных документов, с учетом фактического состояния строительства.


2.20 Своевременное внесение в проектную и рабочую документацию, в том числе в архивный экземпляр организации, согласованных с заказчиком изменений ранее выданных проектных решений.


2.21 Анализ и подтверждение заказчику целесообразности оплаты выполненных строительно-монтажных работ.


2.22 Участие в приемке объекта в эксплуатацию, а также в согласовании порядка и сроков устранения дефектов, обнаруженных в период гарантийного срока.


2.23 Оказание помощи заказчику в подготовке кадров, необходимых для эксплуатации объекта.


2.24 Ведение учета и представление руководству организации данных о пообъектных трудозатратах для расчета себестоимости выполняемых работ по подготовке проектной документации.


2.25 Контроль исполнения работы подчиненными работниками


2.26 Проведение анализа причин несоответствий относящихся к проектной документации и системе качества, и регистрация результатов такого анализа.


2.27 Организация работ по проведению корректирующих действий, необходимых для устранения причин несоответствий.


2.28 Организация работ по определению потребностей в применении предупреждающих действий.


2.29 Организация работ по определению состава предупреждающих действий.


2.30 Проведение предупреждающих действий, необходимых для устранения потенциальных несоответствий.


2.31 Организация работ по осуществлению мероприятий, связанных с записями по качеству: идентификации, сбору, рассылке и регистрации, обеспечению свободного доступа, составлению и ведению картотеки хранения, хранению, поиску, изъятию.


2.32 Определение корректирующих действий по устранению недостатков выявленных в процессе внутренней проверки качества и организация их выполнения.


2.33 Организация разработки и поддержания в рабочем состоянии документированных процедур по доработке (изменению) проектной документации в процессе обслуживания, проверки и отчетности о ее соответствии установленным требованиям.


2.34 Организация ведения регистрации данных о результатах анализа обслуживания.


2.35 Определение потребностей в применении статистических методов (применяемых при разработке, управлении и проверке возможностей технологии проектирования и технико-экономических показателей проектной документации).

2.36 Организация работ по разработке и поддержанию в рабочем состоянии документированных процедур использования статистических методов, применяемых при разработке, управлении и проверке возможностей технологии проектирования и технико-экономических показателей проектной документации.


2.37 Разработка и поддержание в рабочем состоянии документированных процедур обеспечения проведения анализа договора подряда (контракта) с заказчиком и координации этой работы.


2.38 Определение и документирование требований заказчика в проектах заявок организации на участие в подрядных торгах, договорах подряда.


2.39 Проведение анализа адекватности заявок организации на участие в подрядных торгах, договоров подряда требованиям заказчика на разработку проектной документации.


2.40 Проведение анализа возможности и способности проектной документации выполнить требования договора подряда (контракта).

2.41 Установление способов внесения дополнений в договор подряда (контракт) и передачи этих дополнений до заинтересованных подразделений.


2.42 Регистрация результатов анализа договоров подряда (контрактов).


2.43 Разработка планов (графиков) по каждому виду деятельности, относящемуся к разработке входных проектных требований.


2.44 Определение, документальное оформление, проведение анализа на адекватность, урегулирование неадекватных исходных материалов и данных, включая законодательные и регламентирующие требования.


2.45 Документальное оформление входных проектных требований.


2.46 Разработка планов и проведение анализа результатов разработки входных проектных требований.


2.47 Регистрация данных анализа результатов разработки входных проектных требований.


2.48 Проверка входных проектных требований на соответствие их ожиданием заказчика.


2.49 Регистрация результатов проверки входных проектных требований.


2.50 Осуществление идентификации, документального оформления, анализа и утверждения изменений входных проектных требований.


2.51 Осуществление оценки и выбора субподрядчиков на основе их способности выполнять требования договора подряда (контракта), включая требования к системе качества и любые конкретные требования к обеспечению качества.

2.52 Определение вида и степени управления, осуществляемого организацией в отношении субподрядчиков.


2.53 Регистрация, поддержание в рабочем состоянии данных о качестве продукции выбираемых субподрядчиков.


2.54 Установление требований к документации на закупаемую продукцию.


2.55 Проведение анализа и утверждение документов на закупку с точки зрения адекватности установленным требованиям.


2.56 Регистрация и сообщение заказчику о всех случаях потери документации, оборудования и других средств передаваемых заказчиком, их повреждения или невозможности по тем или иным причинам использования.


2.57 Планирование проектных (проектно-изыскательских) работ.


2.58 Информирование заказчика об обслуживании (результатах авторского надзора за строительством объектов).

2.59 Внесение изменений в проектную документацию по результатам обслуживания.


2.60 Проведение анализа результатов обслуживания.


2.61 Участие в разработке и функционировании системы управления качеством  проектной (проектно-изыскательской) документации.

2.62 Осуществление взаимодействия с Главным архитектором проекта при его назначении. 
3. ПРАВА

Главный инженер проекта имеет право:


3.1 Готовить решения и переписку по вопросам технико-экономических оценок и расчетов инвестиций, проведения торгов (тендера), заключения договора (контракта) с заказчиком, проектирования, строительства, ввода объекта в эксплуатацию и освоения проектных мощностей.

3.2 Вносить предложения по составу участников разработки проекта, в том числе из специалистов, не входящих в штаты организации, определять их полномочия, формы организации и оплаты труда, меры поощрения и взыскания.


3.3 Проверять состояние разработки проекта, в том числе с привлечением компетентных специалистов и организаций в качестве экспертов и консультантов, соблюдение установленных сроков проектирования и качество проектных решений в процессе разработки проектно-сметной документации.


3.4 Вносить руководству организации предложения о разработке новых и корректировке действующих нормативных документов по проектированию, строительству и эксплуатации объектов.

3.5 Вносить решения об образовании и использовании резерва средств от объемов выполняемых работ.


3.6 Давать устные и письменные распоряжения и задания по объектам проектирования, обязательные для исполнения участниками разработки проекта и привлекаемыми специалистами.


3.7 Вносить предложения по материальному и другим видам поощрений участников разработки проекта, а также привлекаемых специалистов, внешних экспертов и консультантов.


3.8 Вносить предложения по наложению взысканий на участников разработки проекта.
4. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ

4.1 Вертикальные связи: функционально подчинены участники разработки проекта, в соответствии со схемой организационной структуры и управления.

4.2 Горизонтальные связи: обращается к руководству организации и начальникам производственных и функциональных отделов организации .

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Главный инженер проекта несет ответственность:


5.1 За неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией – в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

5.2 За совершение в процессе осуществления своей деятельности правонарушений – в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.
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